





Uitgebreide
controletechnieken,
onheperkt aantal

Verkooporders invoeren.

Kenmerken iMUIS Verkoop

Verkooporder invoer programma.
Gebruikersrechten instellen.

Snelle orderinvoer: in één scherm van
verkooporder tot factuur.

Per order vrije velden toevoegen.
Bestellijst per klant vastleggen via
voorkeursafspraken. Via volgnummers
kunt u de volgorde van artikelen
bepalen.

Voorkeursafspraken automatisch tonen
bij orderinvoer.

Snelle orderinvoer op basis van de

bestellijst per klant/voorkeursafspraken.

Rappporten en informatie

De factuur-layout aanpassen aan uw
huisstijl en voorzien van uw logo.
Lay-outs in meerdere talen.

Alle documenten verzenden per e-mail,
fax of post.

Orderbevestiging optioneel verplichten
en goedkeuren.

Werken met verzendbonnen.

Proforma factuur afdrukken.

Extra kopie facturen.

Duplicaat factuur.

Verzamelfacturen.

Artikelen met afbeelding afdrukken.
Factuurgang afdrukken met selectie op
order, debiteur en betalingsplichtige.

Openstaande offertes en orders direct
op het scherm tijdens het invoeren
van een nieuwe order.

Opmerking bij verkooporder.
Orderstatus raadplegen.

Variabele kolom indeling orderregel.
Order(regels) invoeren, wijzigen en
verwijderen.

Order(regels) blokkeren.

Onbeperkt aantal regels per factuur.
BTW-berekening binnen en buiten EU.
Interne en externe opmerking wijzigen.
Kortingspercentage per orderregel.
Orderregel in backorder plaatsen.
G-rekening factuur en BTW verlegd.
Deelfacturatie.

Contantfacturen.

Interne facturering.

Directe facturering.

Artikel afbeelding raadplegen.
Aanmaken/wijzigen van debiteuren en
artikelen vanuit orderprogramma.
Openstaande posten opvragen.
Prijsopbouw per orderregel.

Historie per orderkop en orderregel.
Eenvoudig uw prijzen met een bedrag
of percentage verhogen of verlagen.

Extra mededeling op de factuur
afdrukken (bijvoorbeeld een nieuwe
actie of dat uw bedrijf is gesloten
tijdens de feestdagen).

Prijzen per artikel overzicht.
Orderoverzicht.

Opdrachtwijze orderstatistiek (per
opdrachtwijze de omzet, kostprijs en
behaald winstpercentage afdrukken).
Etiket per artikel afdrukken.
Ordergegevens opvragen per debiteur,
order, artikel, verkoper en datum.
Afwijkende bedragen en kortingen
signaleren.

Zichtbaarheid geleverde artikelen.



Gebruikersrechten
Met de gebruikersrechten in iMUIS kunt u onder meer aangeven of een gebruiker de prijs
of het kortingspercentage mag aanpassen.

Integratie
De module Verkoop is volledig geintegreerd met de financiéle administratie en de
aanvullende Inkoop- en Voorraadmodules.

EXTRA VERKOOPPRIJZEN & KORTINGEN

De module Extra verkoopprijzen & kortingen wordt geleverd als aanvullende module
bij de modules Verkoop en Offerte. Per combinatie van debiteur/artikel of artikelgroep
kunt u prijs- en kortingsafspraken vastleggen. Deze gegevens kunnen verder uitgebreid
worden met prijs- en kortingsstaffels, actieprizen en actiekortingen, die u in
verschillende prijslijsten kunt vastleggen.

PRIJZEN INCLUSIEF BTW

Deze module is onder meer ontwikkeld voor ondernemers die leveren aan particulieren
en die er de voorkeur aan geven om te werken met artikelprijzen inclusief BTW.
De module Prijzen inclusief BTW is een uitbreiding op de module Verkoop en Extra
verkoopprijzen en kortingen.

FACTUURREGISTER & STATISTIEK

Met de module Factuurregister worden alle met iMUIS gemaakte facturen bewaard.
U kunt eenvoudig en razendsnel facturen terugvinden, waarbij u kunt zoeken op debiteur,
betalingsplichtige, artikel/werksoort, ordernummer en factuurnummer. Bij iedere
gevonden factuur(regel) wordt direct relevante informatie als de bijbehorende factuurkop
en de totalen van de factuur getoond. U kunt zelfs op basis van de gevonden factuur een
nieuwe verkooporder of een creditnota maken!

De verkoopstatistiek verschaft belangrijke informatie over behaalde verkoopresultaten.
U kunt de resultaten beoordelen per debiteur, artikel, artikelgroep, verkoper, rayon en
betalingsplichtige. Zo zou u de omzet per debiteur/artikelgroep over een bepaald tijdvak af
kunnen drukken naast de overeenkomstige totalen van de twee voorgaande jaren.

(VERKOOP) CONTRACTEN

Periodieke facturen zoals abonnementen, onderhoudsfacturen of andere contracten
maakt u met de module Verkoopcontracten. Tot de mogelijkheden behoren maand-,
periode-, kwartaal-, en jaarcontracten. Per contract kunt u een begin- en een einddatum
instellen of deze leeg laten zodat het contract automatisch wordt verlengd. Bij facturering
worden automatisch de verkoopcontracten voorgesteld. Per klant heeft u via een
overzichtelijk scherm direct inzicht in de gegenereerde facturen. Via een rapportselectie
kunt u precies aangeven welke contracten u wilt factureren.

TELEBANKIEREN

De module Telebankieren bestaat uit drie onderdelen: het fiatteren van betalingen, het
betalen van openstaande facturen en het geautomatiseerd inlezen van bankafschriften.
Ondersteunde bestandsformaten voor betalingen en elektronische dagafschriften zijn:
CLIEOPO3, SWIFT MT940 en BTL91 (buitenlandse betalingen).




Fiatteren van betalingen

In iIMUIS heeft u de mogelijkheid om aan te geven of betalingen gefiatteerd moeten
worden. De openstaande posten worden pas beschikbaar voor betaling wanneer ze
gefiatteerd zijn. Een medewerker kunt u benoemen tot budgethouder, die bevoegd is om
betalingen te fiatteren, eventueel tot een maximum bedrag per transactie.

Crediteuren betalen

Met het programma Betalingen uitschrijven selecteert u openstaande facturen die
betaald moeten worden. De posten kunnen enkelvoudig of verzameld betaald worden.
Deelbetalingen, creditnota’s en buitenlandse betalingen zijn mogelijk.

= Posten kunnen individueel of als = Facturen van crediteuren, die tevens
verzamelpost per crediteur debiteur zijn, kunnen met elkaar
overgemaakt worden. verrekend worden.

= U kunt tevens een deel van het = Creditnota’s verrekenen.
openstaande bedrag overmaken. = Gebruik maken van een

= De omschrijving bij de betaling kunt verwerkingsdatum (maximaal
u voorzien van het factuurnummer, 30 dagen) waarmee u toekomstige
de datum, het kenmerk, het crediteur- betalingen kunt vastleggen.
nummer of de vaste omschrijving, = Bij overschrijding van de kredietlimiet
zodat uw crediteur gemakkelijk de van uw bankrekening volgt een
betaalde post kan traceren. waarschuwing.

Bankafschriften inlezen

Vanuit de software van bank(en) kunt u elektronische dagafschriften klaarzetten voor
iMUIS. Door het geavanceerde herkenningssysteem zal iMUIS ervoor zorgdragen dat de
afschriftregels in de boekhouding verwerkt worden. iMUIS neemt u zo veel werk uit
handen.

= Met de software van uw bank maakt = Alle regels die zijn ingelezen worden
u een afschriftbestand aan gemarkeerd als herkend, niet herkend
(bijvoorbeeld in Swift940 formaat). of deels herkend.

= Met het programma Afschriften = Alle afschriftregels kunnen door de
inlezen wordt dit bestand ingelezen. gebruiker aangepast c.q. aangevuld

= Tijdens het inlezen probeert iIMUIS de worden met de ontbrekende informatie.
juiste debiteur, crediteur of groot- = Doorboeken van alle regels, die volledig
boekrekening en eventuele factuur te zijn herkend of door de gebruiker
koppelen aan iedere afschriftregel. als herkend zijn gemarkeerd, tot

journaalposten.

Bankafschriften en herkenningscodes

Optimaliseer het herkennen van elektronische afschriftregels door te werken met
herkenningscodes. Een herkende regel kan direct doorgeboekt worden naar de
financiéle administratie. Een deels of niet herkende regel moet handmatig verwerkt
worden. De herkenningscodes worden in Afschriften inlezen gebruikt om afschriftregels,
die niet herkend worden voortaan wel automatisch te herkennen. U kunt bijvoorbeeld
opgeven, dat als het woord gas in de afschriftregel voorkomt, deze regel automatisch op
de grootboekrekening voor 4150 gaslicht geboekt moet worden.



INCASSO

Met het programma Incasso’s uitschrijven kunt u facturen van debiteuren selecteren voor
incasso. Deze module kunt u alleen in combinatie met de module Telebankieren gebrui-
ken. De geselecteerde posten kunt u vervolgens uitschrijven naar een bestand (Clieop03),
waarin alle incasso’s staan die u heeft geselecteerd. Het aangemaakte bestand kunt u
vervolgens in het telebankierprogramma van uw bank inlezen. In het onderdeel Grootboek
van het programma Informatie kunt u de grootboekrekening(en) Incasso’s onderweg
bekijken, evenals de saldi van de bankrekeningen.

Omschrijving op het bankafschrift

In de incasso-omschrijving wordt vastgelegd welke informatie op het bankafschrift wordt
vermeld. U koppelt een incasso-omschrijving aan een bankrekening. Als u incasseert via
deze bankrekening, dan zal de in de incasso-omschrijving vastgelegde informatie
toegevoegd worden aan de incasso-opdracht(en) en op het bankafschrift vermeld
worden. Gegevens als factuurnummer, kenmerk en omschrijving uit de geboekte factuur
worden zo automatisch op het afschrift vemeld.

Kenmerken en controle rapporten incasso’s uitschrijven

= Kiezen of u openstaande posten als enkelvoudige incasso’s verstuurt of als verzamel-
incasso. Bij enkelvoudige incasso’s wordt er voor iedere geselecteerde openstaande
post een aparte post aangemaakt in het incassobestand. Bij verzamelincasso’s wordt
van alle geselecteerde incasso’s per debiteur één post aangemaakt in het incasso-
bestand.

Met het rapport Geselecteerde incasso’s heeft u een overzicht van alle debiteur
openstaande posten, die geselecteerd zijn om geincasseerd te worden.

Overzicht generen van de openstaande posten van debiteuren, die (nog) niet
geselecteerd zijn voor betaling.

Het rapport Incassobestand leest het Clieop03 bestand dat is aangemaakt met het
programma Incasso’s uitschrijven. Dit is een weergave van alle posten die geincas-
seerd gaan worden.

Een overzicht maken van de incasso’s die u naar uw bank gaat verzenden. U kunt
dit overzicht afdrukken en naar uw debiteur(en) sturen, zodat zij weten dat u gaat
incasseren.

Na het inlezen ziet u welke incasso’s niet zijn uitgevoerd en welke opnieuw geincas-
seerd moeten worden.

MULTI-USER WERKEN

Met iMUIS werkt u net zo gemakkelijk op één computer als in een multi-user omgeving.
De module Multi-User maakt het mogelijk om met verschillende gebruikers gelijktijdig in
dezelfde of verschillende administraties te werken, zonder dat dit ten koste gaat van de
integriteit van gegevens.
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