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iMUIS en iMUIS Online: 
Top-of-the-Line Accountancysoftware

MUIS Software ontwikkelt sinds 1984 administratieve software,  �

Top-of-the-Line.

Voor ondernemers en voor de accountancy.  �

De accountancysoftware van MUIS Software is er voor uw  �

eigen administratie. 

En tot 1.000.000 externe administraties.  �

Internetboekhouden, controle-, management- en jaarrapportage.  �

Zeer compleet dus.  �

Waarbij iMUIS Online volledig geïntegreerd is met onze  �

accountancysoftware. 

MUIS Software ontwikkelt alle software in eigen huis.  �

Ervaringen van ondernemers worden dagelijks in onze software verwerkt.  �

Zeker die van uw professionele collega-accountants.  �

Via down te loaden updates bent u dus altijd verzekerd van  �

up-to-date software.

U kunt In-house de administratie van uw klanten controleren en bewerken.  �

Die voordelen voor u behoeven geen nadere uitleg, denken wij.  �

De voordelen voor uw cliënten mogen eveneens vanzelf spreken.  �

Het overstappen van uw huidige pakket naar MUIS is supersimpel.  �

U wilt ook gebruik blijven maken van uw huidige accountancysoftware?  �

Geen probleem, iMUIS kunt u koppelen aan talrijke  �

accountancypakketten. 

Gecertificeerde software
MUIS Software is met haar producten 
iMUIS en iMUIS Online cum laude 
geslaagd en daarmee gecertificeerd door 
het SRA en BDO Audit & Assurance. 

Hierbij wordt bevestigd dat onze soft-
ware voldoet aan hoge kwaliteitseisen, 
gebruiksvriendelijk en betrouwbaar is. 

Accountants stellen Top-eisen aan software 
…het moet Exact aan hun eisen voldoen.

…moet alle mogelijkheden van A tot Z bevatten…

…het moet Real easy zijn…

…het moet Snel starten…

…two solutions in the Field: Off- en Online…

…een goede View op Accounts bieden…

…aan de 4 Units voldoen: Makkelijk  Uitgebreid  Innovatief  Snel

Die Top-software bestáát:
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Samenwerking onder nemer en 
accountant
De samenwerking tussen ondernemer en 
accountant kan op meer manieren inge-
vuld worden:

De ondernemer voert de administratie  �
en de accountant controleert deze ten 
behoeve van de managementrappor-
tage.
De ondernemer factureert, houdt de  �
kas en de bank bij, scant inkoopfactu-
ren en de accountant verzorgt de 
Aangifte Omzetbelasting en ICP-
aangifte. 
De accountant voert de administratie  �
en de ondernemer informeert zich over 
de actuele cijfers via de rapportage 
van de module Kijkfunctie. 
Management-informatie wordt op het 
Dashboard middels grafieken, taartdia-
grammen en kengetallen gepresen-
teerd. 

Pluspunten  Online
iMUIS Online is makkelijk, veilig en  �
efficiënt.
24 uur per dag en zeven dagen per  �
week beschikbaar.
Hoge kwaliteit en scherp geprijsd  �
abonnement.
Complete financiële administratie  �
slechts €17,50 per maand.

Met meerdere gebruikers gelijktijdig  �
werken.
Ondernemer kan doorwerken tijdens  �
controles en jaarovergangen.
Boekingen zijn direct verwerkt in de  �
administratie.
Cijfers over meerdere jaren snel en  �
makkelijk vergelijken.
In één oogopslag ziet u op het  �
Dashboard hoe het bedrijf ervoor 
staat.
Boekingen snel en eenvoudig corrige- �
ren, totdat de periode is afgesloten.
Audit-trail: “U weet precies wie wat  �
heeft gewijzigd en wanneer”.
Ondernemer kan facturen zelf scannen  �
of uploaden. 
Wat u uitzoekwerk bespaart!  �
Veel tijd en geld besparen met handige  �
koppelingen. 
Bijvoorbeeld de Boekhoudkoppeling  �
met ABN AMRO.
Hiermee worden bij- en afschrijvingen  �
dagelijks volautomatisch verwerkt. 
Makkelijk modulair uit te breiden met  �
talloze toepassingen. 
The Sky is the Limit.  �
Overstappen naar iMUIS Online  �
Software is supersimpel. 
Converteren ook, inclusief de volledige  �
historie. 

Online samenwerken met cliënten
Steeds meer ondernemers binnen het MKB kiezen ervoor om zelf online 

de administratie te voeren. De dienstverlening vanuit administratie- en 

accountantskantoren is hierin onmisbaar. Ondernemers beschikken 

hiermee over actuele cijfers en de accountant kan hierin een belangrijke 

adviserende rol spelen. 
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Controlemeldingen, bijvoorbeeld:  zijn  �
alle inkoopfacturen gekoppeld in het 
digitale dossier?  Zijn er nog niet ver-
zonden facturen?

Communicatie
Het iMUIS Online nieuws wordt overzich-
telijk up-to-date gepresenteerd in het 
iMUIS Online Dashboard. Via uw favo-
riete RSS-abonnement kan er tevens 
bepaald worden welk nieuws er zichtbaar 
zal zijn op het Dashboard. De onderne-
mer en accountant kunnen ook onderling 
communiceren via een chatfunctie.

Waarop kan mijn cliënt zich 
abonneren? 
iMUIS Online kan samengesteld worden 
met de onderstaande modules: 

Financieel �
Kijkfunctie �
Kasboek online �
BTW-aangifte �
Facturering �
Bankieren / Incasso �
CRM (Relatiebeheer) �
Digitaal dossier  �
Inlezen (loon)journaalpost �
Directe koppeling met Loket.nl �
Activaregister �
Budgetten �
Transitorische posten �
Rekening courant  �
Uren �

Voor cliënten die willen werken met een 
inkoop-, voorraad-, projecten-, en/of 
urenadministratie adviseren wij het 
iMUIS-pakket.

MUIS Software heeft hét ideale online  �
pakket. Gegarandeerd. 
Geen back-ups meer uitwisselen.  �
Een volledige back-up kunnen down- �
loaden en terugzetten in elke iMUIS-
variant.
Van Internetboekhouden t/m   �
jaarrapportage.
Aanpasbaar naar uw eigen huisstijl. �

Beveiliging
iMUIS Online is zeer goed beveiligd.  
De verbinding tussen de ondernemer en 
accountant, de inlogprocedure en de 
opslag van gegevens zijn binnen het 
pakket allemaal voorzien van een  
optimale beveiliging. De inlogprocedure 
bestaat niet alleen uit een gebruikersnaam 
en wachtwoord, maar wordt ook extra 
beveiligd via een unieke sessie code die 
als SMS of per e-mail verzonden wordt. 
Het gebruik van SSL in de internetbrowser 
zorgt voor een beveiligde communicatie.

Adviseren en presen teren van cijfers
Presenteer de managementinformatie, 
tussentijdse cijfers in iMUIS Online 
Dashboard middels grafieken, taart-
diagrammen en kengetallen. 

Vergelijking van periode-, kwartaal- en  �
jaarcijfers inclusief kengetallennorme-
ring.
Brutowinstmarge, omzetverdeling,  �
kostenverdeling, liquiditeit, ouder-
domsanalyse van openstaande factu-
ren, gemiddelde betalingstermijn, in te 
dienen en verzonden BTW-aangiftes. 
In één oogopslag ziet uw klant of de  �
cijfers wel of niet door u gecontroleerd 
zijn.
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Starterspakket  Online 
Hosting op de servers van MUIS  �
Software.
In extra beveiligde databunkers. �
Databunkers alleen toegankelijk voor  �
geautoriseerde MUIS-medewerkers.
Dagelijkse back-ups van administra- �
ties worden op meerdere geografisch 
gescheiden locaties opgeslagen.
Uniek bij MUIS Software is dat u een  �
volledige back-up kunt downloaden 
die in elke iMUIS-variant teruggezet 
kan worden.
Snel starten met aanbieden iMUIS  �
Online.
Geen software op uw eigen server. �
Systeembeheer, instellen van gebrui- �
kersrechten, updates en beveiliging 
wordt door MUIS Software geregeld.
Eén gratis beheer gebruiker. �
Toegang tot een eigen domein. �
Export Auditfile. �
Inclusief schijfruimte 500 MB. �
Vermelding van uw bedrijf op  �
www.muis.nl bij “ik zoek een 
accountant”.

Uitbreiding starterspakket
Toegang tot systeembeheersfuncties  �
en gebruikersrechten instellen.
Abonneren op iMUIS Accountancy- �
modules. 

 Online op uw eigen server
Hosting op eigen server / hostingpartij.  �
Volledig beheer van administraties.  �
Volledige integratie tussen iMUIS  �
(Accountancysoftware onder 
Windows) en iMUIS Online internet-
boekhouden. 
Volledige toegang tot systeem- en  �
gebruikersbeheer.
Cliënten abonneren zich via uw  �
kantoor.
Geen extra kosten per online  �
administratie.
Export Auditfile en back-up in eigen  �
beheer.
Te combineren met uw interne  �
administratie,  urenverantwoording 
en declaraties.
iMUIS Online in uw eigen huisstijl.  �
Te combineren met uw fiscale-,  �
loon en overige accountancysoftware.
Vermelding van uw bedrijf op  �
www.muis.nl bij “ik zoek een 
accountant”.

Hoe start u met  Online?
Accountants- en administratiekantoren hebben bij MUIS Software een 

keuze in het aanbieden van internetboekhouden aan cliënten! Wat voor uw 

kantoor de beste keuze is, is natuurlijk afhankelijk van uw wensen en 

bedrijfssituatie. Onderstaand leest u de belangrijkste verschillen. 

Keuze1
STARTERSPAKKET 

        ONLINE        ONLINE

Keuze2
        ONLINE

OP UW EIGEN SERVER

Keuze1
STARTERSPAKKET 

        ONLINE

Keuze2
        ONLINE

OP UW EIGEN SERVER
        ONLINE

OP UW EIGEN SERVER
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Financieel
Met iMUIS Basis financieel kunt u een-
voudig en efficiënt administraties van 
cliënten inrichten, verwerken en contro-
leren. U beschikt over een complete 
debiteuren-, crediteuren- en grootboek-
administratie. iMUIS is in alle opzichten 
gebruiksvriendelijk. Tijdens het boeken 
van onder meer de kas, bank/giro, 
inkoop- en verkoopfacturen worden 
ingevoerde gegevens direct verwerkt in 
de administratie. Ingevoerde boekingen 
kunt u snel en eenvoudig corrigeren. 
Tevens kunt u digitaal de BTW- en ICP-
aangifte verzorgen. Accountants- en 
administratiekantoren vullen de module 
Basis financieel veelal aan met Uitbreiding 

Financieel
Een financieel pakket is onmisbaar voor administratie- en accountants-

kantoren. Door de modulaire opbouw kunt u uw iMUIS 

Accountancypakket samenstellen met de door u gewenste modules. 

financieel. Hiermee kunnen zij tot een 
miljoen administraties voeren, en wordt 
de financiële administratie uitgebreid 
met verslaglegging, vreemde valuta, uit-
gebreide financiële rapportages en con-
troleprogrammatuur. 

Basisadministraties
MUIS Software levert standaard een basis-
rekeningschema mee, welke u naar eigen 
inzicht kunt aanpassen. Deze basisadmini-
straties kunt u gebruiken als modeladmini-
stratie toegespitst op bijvoorbeeld een 
éénmanszaak of B.V. Deze basisadmini-
stratie is compleet voorzien van dagboe-
ken, een grootboekrekeningschema en 
BTW-codes. De grootboekrekeningen zijn 
gekoppeld aan verslagleggingsrekeningen 
die als basis dienen om te rapporteren. 

Profieladministratie en Centraal 
rekeningschema
Accountants die administraties beheren 
en snel wijzigingen in stambestanden en 
rekeningschema’s van administraties 
willen doorvoeren, besparen veel tijd met 
iMUIS Profieladministratie. Profieladmi-
nistraties dienen als sjabloon voor nieuw 
aan te maken administraties. Wijzigingen 
van onder meer grootboekrekeningen, 
verslagleggingsrekeningen, dagboeken, 
BTW-codes uit de profiel administratie 
worden automatisch bijgewerkt in abon-
neeadministraties. Een stap verder is de 
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module Samenstellen rekeningschema. 
Door gebruik van SBI-codes kan een 
branchespecifieke administratie worden 
aangemaakt. 

Aanmaken en importeren Auditfile
In iMUIS kunt XML-auditfile importe-
ren uit andere financiële softwarepak-
ketten. Hiermee worden boekingen uit 
een bepaald boekjaar geïmporteerd. De  
cijfers kunnen vervolgens verder bewerkt 
worden, zoals het uitwerken van de 
kolommenbalans, consolideren, genere-
ren van managementrapportages en het 
opstellen van het jaarrapport.

Activa register
Heeft u duurzame productiemiddelen 
aangeschaft en wilt u deze afschrijven? 
Zoals bijvoorbeeld uw auto’s, bedrijfs-
pand en inventaris. Registreer dan met 
iMUIS Activaregister uw activa op een-
voudige wijze! iMUIS boekt deze afschrij-
vingen automatisch in uw administratie. 

Koppeling met banksoftware
Met de modules Bankieren, Incasso en 
Multirekening kunnen bankzaken verder 
geautomatiseerd worden. Door het inle-
zen van afschriften worden facturen  
herkend en gekoppeld. Door de koppe-
ling tussen de software van MUIS 
Software en de ABN AMRO worden alle 
bij- en afschrijvingen van uw ABN AMRO 
bankrekening direct en automatisch 
geboekt in de administratie. Hiermee 
wordt zeer veel werk bespaard.

Overige financiële modules
Budgetten �
Grootboek afletteren �
Grootboek gladboeken �
Rekening courant �
Transitorische posten �
Vaste journaalposten �
Koppeling financieel �
Vernummeren �
Werkkostenregeling �
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Controlerapportage
iMUIS Controlerapportage analyseert u 
de administratie op juistheid en volledig-
heid. De controleprogrammatuur voorziet 
de accountant, controller van een PDF-
document waarin, de afwijkingen worden 
getoond. Vervolgens kan, na eventuele 
correcties, de managementrapportage of 
de jaarrekening worden samengesteld. 

Controle en Analyse
Met iMUIS Uitwerken kolommenbalans kunt u voorafgaande journaalpos-

ten invoeren, wijzigen of verwijderen. Hiermee wordt de voorlopige kolom-

menbalans en andere overzichten op eenvoudige wijze uitgewerkt. 

Voorafgaande journaalposten uit voorgaande jaren kunnen eenvoudig  

worden overgenomen. Journaalposten kunt u onderbouwen door  

gescande documenten toe te voegen (module Digitaal dossier).  

Om te voorkomen dat u dubbel werk uitvoert, kunt u gecontroleerde 

grootboekrekeningen per periode afvinken. Zo ziet u direct welke  

rekeningen en periodes nog gecontroleerd moeten worden. 

Al uw controlerapportages worden be-
waard in iMUIS Digitaal dossier. 

Digitaal dossier en relatiebeheer
U heeft al uw tussentijdse rapportages, 
publicatieverslagen, controlerapportages 
en jaarrapportages digitaal binnen hand-
bereik. Uw bedrijfsdocumenten worden 
centraal vastgelegd en zijn toegankelijk 
voor geautoriseerde medewerkers.  
Dit levert u een aanzienlijke tijdsbespa-
ring op. Ook uw PDF- en Officebestanden 
of gescande documenten brengt u een-
voudig onder in het digitale dossier. 
Boekingsregels kunt u onderbouwen met 
opmerkingen en door documenten toe te 
voegen. Met de audit-trail heeft u een vol-
ledige historie van toegevoegde, gewij-
zigde, geopende en verwijderde docu-
menten in elk dossier. In combinatie met 
iMUIS Online Relatiebeheer is het onder 
meer mogelijk om alle contacten met 
relaties vast te leggen, mailings te maken 
en terugkerende taken vast te leggen 
inclusief digitale dossiervorming.
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Management- en Jaarrapportage
Met de module iMUIS Jaarrapportage kunt u met de management-

rapportage uw klanten adviseren en beoordelen op basis van actuele  

cijfers. Tevens stelt u op eenvoudige wijze een professioneel jaarrapport op 

inclusief waarderingsgrondslagen, toelichtingen, specificaties en opinie.

Management- en Jaarrapportage
Managementinformatie en tussen - �
tijdse cijfers inclusief rapportage.
Professioneel jaarrapport in eigen stijl.  �
Vergelijking van periode-, kwartaal-   �
en jaarcijfers inclusief kengetallen-
normering.
Brutowinstmarge, omzetverdeling,  �
kostenverdeling, liquiditeit, ouder-
domsanalyse  van openstaande  
facturen, gemiddelde betalingstermijn, 
in te dienen en verzonden BTW-
aangiftes. 
In één oogopslag ziet uw klant of de  �
cijfers wel of niet gecontroleerd zijn.
Controle meldingen bijvoorbeeld:   �
zijn alle inkoopfacturen gekoppeld in 
het digitale dossier. Zijn de te betalen 
facturen gefiatteerd. 
Altijd de actuele financiële cijfers. �
Snel en eenvoudig corrigeren. �
Minder fouten en tijdsbesparing door  �
direct vanuit iMUIS de rapportage 
samen te stellen.
Mogelijkheid om cijfers uit externe  �
financiële pakketten importeren.
Liquiditeitsbegroting in combinatie  �
met de module Budgetten in de  
tussentijdse rapportage.
Consolidatie en eliminatieposten. �

Consolidatie
Met de module Consolidatie kunt u alle 
afzonderlijke administraties samenvoe-
gen in één consolidatieadministratie. De 
resultaten van een onbeperkt aantal 
administraties kunnen hierbij gecombi-
neerd en getotaliseerd worden. Druk 
proef- en saldibalansen, kolommen-
balansen, activa/passiva overzichten 
enzovoorts af met de cijfers getotaliseerd 
over de door u geabonneerde admini-
straties. De oorspronkelijke cijfers blijven 
in tact. Administraties die geconsolideerd 
worden bevatten soms dezelfde posten. 
Denk hierbij aan de kapitaalrekening en 
de privé-rekeningen van een maatschap 
en bijbehorende privé-administratie. In 

de consolidatie dienen die bedragen 
maar één keer geteld te worden. Met het 
programma Eliminatieposten kunt u aan-
geven welke grootboekrekeningen voor 
eliminatie van dergelijke dubbele bedra-
gen in aanmerking komen. Daarna kunt u 
de bedragen elimineren uit de consolida-
tie administratie.

XBRL Rapportage
MUIS Software ondersteunt de nieuwste 
standaard voor het uitwisselen van gege-
vens via XBRL / SBR. Zo kunt u een 
XBRL bestand genereren voor de KvK, 
Belastingdienst en banken.
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Urenverantwoording en declaraties
De module Urenverantwoording en declaraties biedt de oplossing voor 

administratie- en accountantskantoren die hun werkzaamheden in reke-

ning brengen op basis van het aantal gewerkte uren of een combinatie 

van verleende diensten en geleverd materiaal. 

Complete urenverantwoording
Per debiteur of project wilt u vast kunnen 
stellen hoeveel uren er besteed zijn en 
hoe de kosten en opbrengsten van deze 
uren zich ten opzichte van elkaar  
verhouden. Aan de hand van de 
in gebrachte uren kan er gedeclareerd 
worden. Het declareren verloopt op een-
voudige wijze. Als eerste wordt een  
conceptdeclaratie afgedrukt gecombi-
neerd met een interne toelichting. 
Conceptvoorstellen kunnen worden 
gewijzigd. Op de interne toelichting 
wordt de opbouw van de concept-
declaratie, overzicht declaraties van het 
afgelopen jaar, gemiddelde uurtarief en 
opmerking per debiteur afgedrukt. Na 
het akkoord bevinden van de concept-
declaratie wordt met één druk op de 
knop de definitieve declaratie afgedrukt. 
Er is een volledige integratie met het 
grootboek en de debiteurenadministra-
tie. Op de declaratie zijn uitgebreide 
teksten mogelijk. U kunt uw declaratie 
zo nauwkeurig maken zoals u wilt; van 
een declaratie met één regel tot een vol-
ledig gespecificeerde declaratie. 
Manage mentinformatie is elk gewenst 
moment op te vragen, zoals onderhan-
den werk, nog te declareren goederen 
en/of diensten en productiviteit per 
medewerker.

Uw eigen werkwijze
Binnen de urenverantwoor-
ding van iMUIS kunt u uw 
eigen werkwijze bepalen 
aan de hand van eenvoudig 
in te voeren basisgegevens. 
U kunt ervoor kiezen om uw 
uren direct te declareren of 
gebruik te maken  fiattering 
op verschillende niveaus.
 
Eenvoudig uren invoeren
In het programma Uren boe-

ken legt u zeer snel en eenvoudig uren 
en artikelen vast. Alle ingevoerde urenre-
gels zijn direct bijgewerkt. 

Online de uren invoeren
Voor accountantskantoren met mede-
werkers die veel buiten kantoor werken 
is het ideaal om online via de internet-
browser de uren bij te houden. iMUIS 
Urenverantwoording is daarom geïnte-
greerd met iMUIS Online Uren. Zo heeft 
u altijd inzicht in het aantal declarabele 
uren.

Uren fiatteren
Binnen de urenverantwoording kan er 
gekozen worden voor het gebruik van 
fiattering niveaus: door de medewerker, 
verantwoordelijk medewerker en/of de 
eindcontroleur. Iedere medewerker fiat-
teert zijn of haar uren, waarbij er een 
directe controle is op de volledigheid van 
het aantal te werken uren per dag of 
week. De verantwoordelijke medewerker 
(leidinggevende) fiatteert urenboekingen 
van zijn medewerkers. Mocht een mede-
werker zijn uren niet volledig hebben 
ingevuld, dan kan hij direct een e-mail 
ontvangen. De eindcontroleur is de laat-
ste persoon in de schakel van controles 
voordat de declarabele uren op het 
declaratievoorstel afgedrukt worden. 
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Voorbereiden declaraties
Geautoriseerde medewerkers kunnen 
declaratievoorstellen opvragen, afdruk-
ken, wijzigen en accorderen. Deze decla-
ratievoorstellen ontstaan vanuit urenboe-
kingen en artikelen en die verrekenbaar 
(declarabel) en gefiatteerd zijn. Per debi-
teur, betalingsplichtige of groepsdebiteur 
kunt u direct zien wat het totaal te decla-
reren bedrag is. Hoe het te declareren 
bedrag is samengesteld is zichtbaar aan 
de hand van de onderliggende declara-
tieboekingen.

Informatie urenverantwoording
In iMUIS zijn de ingevoerde urenboekin-
gen direct op het scherm te raadplegen. 
Zo kunt u urenboekingen van medewer-
kers, debiteuren, werksoorten en kos-
tendragers (bijvoorbeeld vestigingen) 
bekijken. De totalen van de verrekenbare 
(declarabele) en niet-verrekenbare uren, 
kostprijzen en bedragen worden direct 
getoond. U kunt direct urenregels aan-
vullen of corrigeren.

Rapportage en productiviteit
Met de urenverantwoording van iMUIS 
beschikt u over de rapportage mogelijk-
heden die u van een flexibel urenpakket 
verwacht. Naast de uitgebreide praktijk-
gerichte rapporten beschikt u tevens 
over managementinformatie, zoals de 
productiviteit per medewerker, onder-
handen werk en de ouderdomsanalyse 
van nog te declareren uren. Rapporten 
kunt u naar keuze afdrukken, op uw 
scherm bekijken en exporteren naar 
Microsoft Excel, Microsoft Word, PDF, 
HTML, Tekst of het iMUIS-Archief. 
Bovendien kunt u rapporten als PDF 
(met volledige PDF-beveiliging) e-mailen. 
Zo heeft u alle mogelijkheden voor uw 
bedrijfsvoering binnen handbereik.

Declareren
Nadat de conceptdeclaratie of het decla-
ratievoorstel akkoord is bevonden kunt u 
met één druk op de knop al uw declara-
ties afdrukken of e-mailen. Er kan gebruik 
worden gemaakt van standaarddeclara-
ties of declaraties waarbij een debiteur 
een vast bedrag per jaar doorbelast krijgt. 
Tot slot kan er ook nog gewerkt worden 
met voorschotnota’s die verrekend wor-
den met de werkelijk gemaakte uren.

Externe toelichting op de declaraties
Als een debiteur een toelichting op de 
declaratie wenst, kan er een gespecifi-
ceerd overzicht afgedrukt worden. Dit is 
per debiteur in te stellen. Tijdens het 
afdrukken van de declaratie kan de toe-
lichting vanuit een andere papierlade of 
printer worden afgedrukt, zodat deze 
niet op het briefpapier komt.

Uren uitbreiden
Declaratiebudgetten �
Factuurregister �
Contracten �
Projecten �



www.muis.nl


